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Łęczyca dnia 30.09.2021 
 

Zapytanie ofertowe 
 
Na wykonanie remontu dachu budynku Szkoły Podstawowej w Leźnicy Małej, 99-100 Łęczyca Leźnica 
Mała 36, zgodnie z załączonym  przedmiarem robót. 

 
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż 130.000,00 zł, na 

podstawie art. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1129).  

 
1. ZAMAWIAJĄCY  
Gmina Łęczyca 
ul. M. Konopnickiej 14 
99-100 Łęczyca 
NIP: 775-24-07-742 
Telefon: 24 388 2117, faks: 24 388 3765  
e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl 
adres strony internetowej: www.gminaleczyca.pl 
 
2. TRYB POSTĘPOWANIA  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z 
Zarządzeniem nr 330/2021 Wójta Gminy Łęczyca w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej 130 000 zł przez Urząd Gminy w Łęczycy. 
 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  
3.1. Przedmiot zamówienia wykonanie remontu dachu budynku Szkoły Podstawowej w Leźnicy Małej. 
3.2.  Przedmiot zamówienia zwany jest dalej „przedmiotem zamówienia” lub „zamówieniem”. 
3.3.  Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny. 
3.4.  Szczegółowy przedmiot zamówienia opisany został w przedmiarze robót , który został dołączony 

do zapytania ofertowego. 
3.5.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI ZAPYTANIA 
4.1.  Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 

Składanie wniosków o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego odbywa się za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres: sekretariat@gminaleczyca.pl.   

4.2.  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na  
2 dni przed upływem terminu składania ofert- pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed terminem złożenia ofert, w godzinach pracy Urzędu.  

4.3.  Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym, mowa w pkt  
4.2. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania.  

4.4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego zapytania, a treścią udzielonych wyjaśnień lub 
zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 
Zamawiającego.  

4.5.  Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w 
ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców na stronie 
dedykowanej platformy zakupowej.  
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4.6.  Osoby prowadzące sprawę: w zakresie merytorycznym Arkadiusz Grzegorzewski tel. 24 388  34 44, 
Anna Roszuk, tel.  24 388 34 30 
 

5. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  
5.1. Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało zrealizowane w terminie do 30 listopada 2021 roku. 
5.2.  Dniem zakończenia robót objętych przedmiotem umowy z Wykonawcą robót budowlanych jest dzień 

ich zgłoszenia na piśmie Zamawiającemu do odbioru końcowego wraz z kompletem dokumentów 
odbiorowych. 

 
6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

6.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6.2. Ofertę stanowi wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiący załącznik  nr 1 do 

zapytania ofertowego. 
6.3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia).  
6.4. Ofertę należy przygotować na załączonym formularzu, w formie pisemnej, w języku polskim. 
6.5. Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu (ów) określającego (ych) 
status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do 
reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty 
wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 
 

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
7.1. Wykonawca oferuje cenę brutto obliczoną do dwóch miejsc po przecinku, wyrażoną w złotych 
polskich. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania opisane w Projekcie budowlanym, Specyfikacji 
technicznej wykonania i odbioru robót budowlano-montażowych i przedmiarze.   
7.2. Ceną oferty jest kwotą wymienioną w Formularzu Oferty. 
7.3. W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 
Zamawiający zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz 
wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej 
w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Powyższe dotyczy również tzw. podatku odwróconego. 

8. KRYTERIA WYBORU OFERTY I OCENY OFERT 
8.1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, 
jeżeli:  

a) oferta spełnia wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym,  
b) oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego miejscu i terminie,  
c) wykonawca przedstawił ofertę na usługę spełniającą wymagania Zamawiającego.  
Oferty Wykonawców, którzy nie spełnią ww. wymagań zostaną odrzucone.  

8.2 W odniesieniu do Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu Zamawiający dokona 
oceny ofert na podstawie kryterium: cena = 100% = 100 pkt.  

Kryterium „cena brutto całości zamówienia” (dalej: C) w PLN  
* Cena oferty to cena brutto.  
Podatek VAT.  
a) znaczenie kryterium — 100%  
b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „ceny”  
LC = (Cmin/C) x 100  
Gdzie:  
LC — liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty  
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C - cena w ofercie ocenianej  
Cmin — najniższa cena spośród ofert złożonych w postępowaniu  
Oferty w tym kryterium będą oceniane według ilorazu: cena oferty z najniższą ceną / cena badanej 
oferty x 100%.   
 

9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  
9.1. Ofertę należy złożyć  osobiście w siedzibie Urzędu Gminy w Łęczycy, 99-100 Łęczyca, ulica M. 
Konopnickiej 14, 99-100 Łęczyca (Sekretariat) lub pocztą elektroniczną na adres email: 
sekretariat@gminaleczyca.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07 października 2021 roku do godziny 
13ºº z dopiskiem w tytule wiadomości: „Wykonanie remontu dachu budynku Szkoły Podstawowej w 
Leźnicy Małej”. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą brane pod uwagę.  
9.2. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu do ich otwarcia.  
9.3. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, 
w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia. 
9.4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie określonym w pkt 9.1.   

10. DOKUMENTY KONIECZNE DO ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 
10.1.  Wykonawca złoży ofertę na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego. 
 
11. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

11.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 
przyczyn.  
11.2 Zamawiający odrzuci ofertę, jeśli jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego. 
11.3 Integralnymi załącznikami niniejszego zapytania są: 

- Wzór formularza ofertowego (Załącznik nr 1),  
- Przedmiar robót. 

 
12. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu realizacji niniejszej umowy odbywać się będzie 
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami, w tym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/We (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE l 119 z 04.05.2016, str. 1, ze sprostowaniem Dz.U.L. 127 23.05.2018, str.2), zwane 
dalej „rozporządzeniem ogólnym 2016/679. 
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia ogólnego 2016/679, zamawiający informuje, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Łęczyca, ul. M. 
Konopnickiej 14, 99-100 Łęczyca, e-mail: sekretariat@gminaleczyca.pl ; 
2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie jest możliwy pod adresem e-mail: 
iod@gminaleczyca.pl; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie w/w zamówienia publicznego prowadzonego w trybie 
zapytania ofertowego. 
4) Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym, w szczególności podmiotom 
wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i 
celach określonych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa. 
5) Dane są wprowadzane na podstawie podanych danych (gromadzenie pierwotne lub na 
podstawie danych gromadzonych w rejestrach centralnych (gromadzenie wtórne) oraz 
rejestrach/zbiorach danych Wójta Gminy Łęczyca. 
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6) W związku z przetwarzaniem danych osobowych właściciel danych posiada prawo do: 
a) dostępu do danych (do informacji o przetwarzanych przez Urząd danych oraz do uzyskania kopii 
tych danych), na zasadach określonych w art. 15 rozporządzenia ogólnego 2016/679, 
b) sprostowania (poprawienia) danych osobowych, w przypadku gdy są niekompletne lub 
nieprawidłowe (art. 16 rozporządzenia 2016/679), 
c) żądania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach określonych w art. 18 
rozporządzenia 2016/679, 
7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art.6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 
ogólnego 2016/679, nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 
a) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach określonych w art. 
21 rozporządzenia ogólnego 2016/679, 
b) usunięcia danych, 
c) przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 rozporządzenia ogólnego 
2016/679. 
8) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przysługuje 
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 WARSZAWA Tel. (+48) 228607086. 
9) Administrator informuje, że dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą 
poddawane profilowaniu. 
10) Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, gdy przesłankę przetwarzania danych stanowi 
przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. W takiej też sytuacji stronie nie przysługuje prawo 
do wniesienia sprzeciwu oraz usunięcia danych. 
3. Dane zgromadzone w formie pisemnej są przetwarzane zgodnie z klasyfikacją i okresami 
przechowywania ustalonymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt określonym w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.). 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

1. Załącznik 1 – formularz ofertowy. 
2. Załącznik 2 – Ogólne warunki umowy. 
3. Załącznik 3 – Przedmiar robót. 

 


